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前端頁面 – 首頁 (最新一期電子報) 

1. 功能選單：歷屆電子報、訂閱／退訂、語言選單（僅提供一個語系）。 

2. 廣告專區：可放置近期主打事項圖片、文字及連結。 
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前端頁面 – 新聞內容頁 

1. 社群軟體：透過社群軟體（Twitter、噗浪、Mail、Facebook）分享新聞。 

2. 瀏覽便利：整期電子報，可在不回到該期列表的情況下，瀏覽上下期。 
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前端頁面 – 歷屆電子報列表  

1. 歷屆列表：詳細列出各期電子報，每頁十筆，不會造成頁面過長。 
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前端頁面 – 電子報訂退閱 

1. 訂退閱電子報：跳窗功能不影響資訊呈現版面，貼心提醒訂閱者將信箱加入通訊錄，避免

信件變成無效信件。 
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後端程式 – 登入畫面 

1. 畫面簡潔：後台畫面簡潔美觀。 

 

 

後端程式 – 功能列表 

1. 功能列表：列表功能清晰易讀。 
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後端程式 – 主打專區 (編輯前端主打廣告專區) 

1. 排序調整：可根據不同活動時間，調整主打專區排序。 

2. 例圖說明：小圖顯示，方便編輯修改，確認正確性。 

3. 上架便利：圖文上架容易，貼心提醒圖文上架注意事項。 
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後端程式 – 名單管理  

(名單列表-編輯電子報發送名單) 

1. 名單總覽：觀看現有名單數量及內容，可透過群組篩選或關鍵字做名單搜尋，便於修改。 

2. 驗證功能：前端頁面訂閱電子報功能，會發送驗證信給訂閱者，完成驗證後方可正式收取

信件，避免惡意訂閱。 
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後端程式 – 名單管理 (群組列表-可編輯分類名單) 

1. 群組分類：可根據不同類型的訂閱者做分類群組。 
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後端程式 – 名單管理 

 (匯入名單-利用 Excel 檔一次多筆名單匯入) 

 

 

後端程式 – 名單管理  

(匯入刪除-利用 Excel 檔一次多筆名單刪除) 
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後端程式 – 電子報管理 (編輯各期電子報) 

1. 上線狀態：可選擇各期電子報是否要顯示於前端頁面。 

2. 預覽功能：電子報完成編輯後，可預覽郵件畫面及前端畫。 

 

 

後端程式 – 電子報管理 (新增修改單期電子報) 

 



 

 

13 

後端程式 – 電子報管理 (單則新聞編輯) 

1. HTML 編輯器：人性化操作編輯功能，近似於一般文件軟體操作介面。 
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後端程式 – 寄送電子報 (電子報發送設定) 

1. 發送記錄：方便記錄每次發送日期及時間。 

2. 發送群組：可設定每期電子報要發送的群組名單。 

3. 信箱設定：每一期電子報都可以指定寄件者及回覆的信箱。 

4. 寄送開啟數：記錄每一期電子報總寄出的數量，開啟的數量決定於使用者若在 Outlook 讀

取信件且開啟回覆回調的情況下，計算開啟數。 

5. 寄送狀態：記錄每期電子報的寄送狀態，若寄送期間，頁面不正常關閉，僅需重新開啟後

台頁面，再次點選寄送電子報，便可自上次結束的記錄後繼續發送。 

 


